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SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
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El Secretario del Ayuntamiento de Cocotitlan, Estado de México, C. José Luis
Castillo Montoya, en términos del articulo 91, fracciones VIII y Xl de la Ley
Organica Municipal del Estado de México, certifico y ordend la publicacion de esta
Gaceta Municipal.
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8. Acuerdos aprobados por cabildo en su Octava Sesion Ordinaria de
Cabildo celebrada el 19 de febrero de 2025.

En Cocaotitlan, Estado de México, siendo las diez horas con cinco minutos del dia
19 de febrero de dos mil veinticinco, reunidos en la sede que ocupa este H.
Ayuntamiento de Cocotitlan, sito en calle Salto del Agua s/n, Techichilco, Mz. 299
Lt. 09, C.P. 56680, municipio de Cocotitlan, los CC. Miguel Artemio Florin Florin,
Presidente Municipal; C. Blanca Nieves Espinosa Segovia, Sindica Municipal; C.
Juan Carlos Castillo Castillo, Primer Regidor; C. Elizabeth Castillo del Castillo,
Segunda Regidora; C. Miguel Angel Zamorano Fonseca, Tercer Regidor; C. Beatriz
Castillo Montoya, Cuarta Regidora; C. Mario Alberto Aguilar Romero, Quinto
Regidor; C. Oscar Mufioz Guzman, Sexto Regidor; C. Carlos Inclan Altamarino,
Séptimo Regidor; y, el C. José Luis Castillo Montoya en su caracter de Secretario
del H. Ayuntamiento, de conformidad con el articulo 27, 28 primer y segundo parrafo
de la Ley Orgénica Municipal del Estado de México, se procede a llevar a cabo la
Octava Sesion Ordinaria de Cabildo, de la cual se hace constar lo siguiente:

8.1 Propuestay, en su caso, aprobacion del acuerdo para la emision de
la Convocatoria para designar al Secretario (a) y Facilitador (a)
dependientes del Juzgado Civico de Cocotitlan 2025-2027.

El Presidente manifestd: derivado del punto 15 de la Séptima Sesion Ordinaria de
este Cabildo, de fecha 12 de febrero del presente afio, relacionado a: la cuenta de
los casos de terminacién y recesion de las relaciones laborales.

Conforme lo establecido en el articulo 48 fraccion V Bis, de la Ley Organica
Municipal del Estado de México, se menciona que la Presidencia Municipal debera
informar al cabildo sobre los casos de terminacidén y recesion de las relaciones
laborales que se presenten independientemente de su causa, asi como las acciones
gue al respecto se deban tener para evitar los conflictos laborales.

Por lo anterior, se inform6 a esta Soberania, que el area Juridica de este
Ayuntamiento reportd que existen 2 casos de recesion de la relacion laboral; los
cuales tienen que ver con el Secretario y Facilitador del area del Juzgado Civico.

Por lo anterior, se pone a su consideracion el aprobar emitir la Convocatoria para
los cargos de Secretario (a) y Facilitador (a) dependientes del Juzgado Civico de
Cocaotitlan para el periodo 2025-2027.

ACUERDO 53.- La Secretaria informa a la Presidencia, que se aprobd por
unanimidad el acuerdo para emitir la Convocatoria para los cargos de Secretario (a)
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y Facilitador (a) dependientes del Juzgado Civico de Cocotitlan para el periodo
2025-2027.
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COCOTITLAN

CONVOCATORIA PUBLICA
EL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO, CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 112, PARRAFO PRIMERQ, Y 128 FRACCION Il DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE MEXICO; 31, FRACCION | DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE MEXICO; 1, 2, 7, FRACCION I, 9 FRACCIONES Il Y IV, 10

FRACCIONES | Y II, 13, 14, 18, 20 Y 28, DE LA LEY DE JUSTICIA CIVICA DEL ESTADO DE MEXICO Y SUS MUNICIPICS; Y EN LOS ACUERDOS REGISTRADOS
EN EL PUNTO CUARTO, DE LA OCTAVA SESION ORDINARIA DE CABILDO, CELEBRADA EL DIECINUEVE DE FEBRERO DE DOS MIL VEINTICINCO,
CONVOCA A LAS Y LOS HABITANTES DEL MUNICIPIO, INTERESADOS EN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE DESIGNACION DE LA O EL SECRETARIO
CIVICO Y LA O EL FACILITADOR, DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES:

BASES
PRIMERA.- REQUISITOS.

LAS PERSONAS INTERESADAS EN PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION Y DESIGNACION DE LOS CARGOS PARA LA INTEGRACION DE LOS JUZGADOS CIVICOS DEL MUNICIPIO DE
COCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO, DEBERAN CUBRIR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

|. PARA EL CASO DE QUIENES ASPIREN A AL CARGO DE SECRETARIA O SECRETARIO.

A)SER CIUDADANA O CIUDADANO DE NACIONALIDAD MEXICANA, EN PLENO EJERCICIO DE SUS DERECHOS CIVILES ¥ POLITICOS;

BITENER POR LO MENOS VEINTIOCHO AROS DE EDAD CUMPLIDOS AL MOMENTO DE SU DESIGNACION;

CJTENER TITULO DE LICENCIATURA EN DERECHO, CONTAR CON CEDULA PROFESIONAL EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE PARA EL EJERCICIO DE SU PROFESION Y TENER POR LO
MENOS TRES ANOS DE EJERCICIO PROFESIONAL;

DINQ ESTAR CONDENADQ POR SENTENCIA EJECUTORIADA DE DELITO DOLOSO QUE MEREZCA PENA CORPORAL;

EJNO ESTAR INSCRITO EN EL REGISTRO NACIONAL DE OBLIGACIONES ALIMENTARIAS O EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS DE LA ENTIDAD, Y

F)ACREDITAR LOS EXAMENES, CURSOS O CERTIFICACIONES QUE DETERMINE EL AYUNTAMIENTO,

1. PARA QUIENES PRETENDAN EL PUESTO DE FACILITADORA O FACILITADOR.

A)SER CIUDADANA O CIUDADANO DE NACIONALIDAD MEXICANA, EN PLENO EJERCICIO DE SUS DERECHOS CIVILES ¥ POLITICOS;

BJTENER VEINTICINCO ANOS DE EDAD AL DIA DE SU DESIGNACION EN EL JUZGADO CIVICO;

CISER LICENCIADO EN DERECHO, MEDIOS ALTERNOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS, PSICOLOGIA, SOCIOLOGIA, ANTROPOLOGIA, TRABAJO SOCIAL, EN COMUNICACIONES, O CARRERA AFIN,
CONTAR CON CEDULA PROFESIONAL EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE PARA EL EJERCICIO DE SU PROFESION Y TENER, AL MENOS, UN ARIO DE EXPERIENCIA PROFESIONAL;
DJNO ESTAR CONDENADQ POR SENTENCIA EJECUTORIADA DE DELITO DOLOSO QUE MEREZCA PENA CORPORAL;

EJESTAR CERTIFICADO POR EL CENTRO ESTATAL DE MEDIACION, CONCILIACION Y JUSTICIA RESTAURATIVA DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MEXICO, Y

FYACREDITAR LOS EXAMENES DE ACTUALIZACION, CURSOS Q CERTIFICACIONES CORRESPONDIENTES A SU FUNCION QUE DETERMINE EL AYUNTAMIENTO

SEGUNDA.- EL REGISTRO.

LAS Y LOS ASPIRANTES DEBERAN ACUDIR EN EL PERIODO DE REGISTRO DEL 20 Y 21 DE FEBRERO DE 2025, EN HORARIO DE 8:00 A 15:00 HORAS, Y EL DIA 22 DE FEBRERO DE 2025, EN UN
HORARIO DE 9:00 A 13:00 HORAS, EN LAS OFICINAS QUE OCUPA LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, UBICADA EN SALTO DEL AGUA S/N, TECHICHILCO, 56680 COCOTITLAN, ESTADG DE
MEXICO, PRESENTANDO LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

A)SOLICITUD POR ESCRITO DIRIGIDA AL AYUNTAMIENTO PARA CONSIDERARLE EN EL CARGO DE SECRETARIA O SECRETARIO, FACILITADORA O FACILITADOR;

BJCARTA DE INTENCION EN LA CUAL SE EXPLIQUE BREVEMENTE LOS MOTIVOS POR LOS CUALES DESEA OCUPAR EL CARGO AL QUE ASPIRA, MAXIMO DE UNA CUARTILLA;

C)COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO;

D)CREDENCIAL PARA VOTAR VIGENTE, EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL;

EJCONSTANCIA DE RESIDENCIA, EMITIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE;

FYTITULO ¥ CEDULA PROFESIONAL;

G)INFORME DE NO ANTECEDENTES PENALES;

H)CONSTANCIA DE NO INHABILITACION;

)CURRICULUM VITAE, Y

JJADEMAS DE LOS PREVISTOS EN LA BASE PRIMERA,

TERCERA.- DEL PROCESO DE SELECCION

CUMPLIDO EL PERIODO DE REGISTRO, EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO, REMITIRA AL PRESIDENTE MUNICIPAL, LAS SOLICITUDES DE LAS O LOS ASPIRANTES, A FIN DE VERIFICAR QUE
CUMPLAN CON TODOS LOS REQUISITOS SERNALADOS Y, EN SU CASO, SE CONFORMEN LAS PROPUESTAS CORRESPONDIENTES QUE SERAN SOMETIDAS A CONSIDERACION DEL AYUNTAMIENTO
EN SESION DE CABILDO, PARA SU DESIGNACION. EL LISTADO DE LAS PERSONAS QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, SE DARA A CONOCER EN
LOS ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO.

CUARTA.- DE LA DESIGNACION

LOS INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DE COCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO, ELEGIRAN DE ENTRE LAS PROPUESTAS PRESENTADAS POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL, A LAS O LOS ASPIRANTES
QUE OCUPARAN LOS CARGOS DE SECRETARIA O SECRETARIO CVICO ¥ FACILITADORA O FACILITADOR, A FIN DE QUE ESTOS SEAN DESIGNADOS EN SESION DE CABILDO,

QUINTA.- DE LATOMA DE PROTESTAY DE LA VIGENCIA DEL CARGO

LA TOMA DE PROTESTA Y ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS DE LA O EL SECRETARIO CIVICO, FACILITADORA O FACILITADOR, SE REALIZARA EN SESION DE CABILDO, PARA LO CUAL, A TRAVES DE LA
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, SE INFORMARA A LOS DESIGNADOS.
LA DURACION DEL CARGO ASIGNADO SERA DE CUATRO ANOS, CON POSIBILIDAD DE RENOVACION EN FUNCION DE SU DESEMPERIO.

TRANSITORIOS.

PRIMERO. LO NO PREVISTO EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, SERA RESUELTO POR EL PRESIDENTE MUNICIPAL, CONFORME A LAS DISPOSICIONES APLICABLES EN LA MATERIA,

SEGUNDO. LOS DATOS PERSONALES RECABADOS POR EL GOBIERNG DE COCOTITLAN, SERAN PROTEGIDOS, INCORPORADOS Y TRATADOS DE CONFORMIDAD CON LO PREVISTO EN LA LEY DE
PROTECCION DE DATOS PERSONALES EN POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADO DE MEXICO ¥ MUNICIPIOS, ¥ DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES, ESTOS SON REQUERIDOS CON LA
FINALIDAD DE LLEVAR A CABO EL PROCESO DE DESIGNACION, POR LO QUE UNICAMENTE SERAN UTILIZADOS Y/O TRATADOS PARA FINES DE LA PRESENTE CONVOCATORIA,

TERCERO. PUBLIQUESE LA PRESENTE CONVOCATORIA EN LA PAGINA OFICIAL Y MEDIOS ELECTRONICOS DEL GOBIERNO DE COCOTITLAN, AS COMO EN LOS ESTRADOS DE LA SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO.

(RUBRICA) (RUBRICA)
C. Miguel Artemio Florin Florin C. José Luis Castillo Montoya
Presidente Municipal de Cocotitlan 2025-2027 W W Secretario del Ayuntamiento

Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México



8.2 Integracién de la Comision Municipal Transitoria Electoral para la
Renovacion de Autoridades Auxiliares y Consejos de Participacion
Ciudadana.

El Presidente manifestd: Sefioras y Sefores integrantes de esta Soberania, de
conformidad con el articulo 31 fraccion Xl, que establece que dentro de las
funciones de los Ayuntamientos se encuentra: Designar de entre sus miembros a
los integrantes de las comisiones del ayuntamiento; 44 fraccion IlI; Articulo 69 que
establece que: Las comisiones las determinara el ayuntamiento de acuerdo a las
necesidades del municipio y podran ser permanentes o transitorias, de la Ley
Organica Municipal del Estado de México; el articulo 34 fraccion Il del Bando
Municipal del mismo municipio. Por lo anterior, se propone crear la Comision
Municipal Transitoria Electoral para la Renovacion de Autoridades Auxiliares y
Consejos de Participacion Ciudadana.

Dicha Comisién se propone integrarla de la siguiente forma:

CARGO NOMBRE
Presidente (a) Miguel Artemio Florin Florin
Secretario Juan Carlos Castillo Castillo
Vocal 1 Beatriz Castillo Montoya
Vocal 2 Miguel Angel Zamorano Fonseca
Secretario Técnico Jesus Antonio Galicia Espinoza
Director de Gobierno

ACUERDO 54.- La Secretaria informa a la Presidencia, que se aprobd por
unanimidad de votos la integracion de la Comision Municipal Transitoria Electoral
para la Renovacion de Autoridades Auxiliares y Consejos de Participacion
Ciudadana.

8.3 Propuesta y, en su caso, aprobacion de la Convocatoria para
conformar el Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sostenibley
Desarrollo Artesanal de Cocotitlan 2025-2027.

El Presidente manifestd: Con fundamento en el articulo 16,17, 18, 19, 20, 21, 22
y 23 del Capitulo Ill. Consejos Consultivos Municipales de Turismo Sostenible y
Desarrollo Artesanal de la Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del
Estado de México, se somete a su consideracion el aprobar la Convocatoria para
conformar el “Consejo Consultivo Municipal de Turismo Sostenible y de Desarrollo
Artesanal de Cocotitlan 2025”.
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ACUERDO 55.- La Secretaria informa a la Presidencia, que se aprobd por
unanimidad de votos la Convocatoria para conformar el Consejo Consultivo
Municipal de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal de Cocotitlan 2025-2027.
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CONVOCATORIA PUBLICA

PARA LA ELECCION DE REPRESENTANTES DE LAS Y LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS, ARTESANAS, ARTESANOS Y CIUDADANOS DEL
“CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE TURISMO SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTESANAL DE COCOTITLAN 2025,
CON FUNDAMENTO EN LO QUE SENALAN LOS ARTICULOS 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22 Y 23 DE LA LEY DE TURISMO SOSTENIBLE Y DESARROLLC

ARTESANAL DEL ESTADO DE MEXICO Y CON LA FINALIDAD DE INSTAURAR EL CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE TURISMO SOSTENIBLE Y
DESARROLLO ARTESANAL DE COCOTITLAN, EL CUAL SERA UN ORGANO DE CONSULTA, ASESORIA Y APOYO TECNICO DEL MUNICIPIO QUE TIENE POR
OBJETO INTEGRAR ESTRATEGIAS Y MECANISMOS QUE IMPULSEN EL DESARROLLO DEL TURISMO Y DE LA ACTIVIDAD ARTESANAL EN EL MUNICIPIO; EL
H. AYUNTAMIENTO DE COCOTITLAN, A TRAVES DE LA DIRECCION DE TURISMO.

CONVOCA

A LAS Y LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS, LAS Y LOS ARTESANOS, INSCRITOS EN LOS RESPECTIVOS PADRONES MUNICIPALES, ASI
COMO A LA CIUDADANIA EN GENERAL PARA LA ELECCION DE: DOS REPRESENTANTES DE LAS Y LOS PRESTADORES DE SERVICIOS TURISTICOS;
DOS REPRESENTANTES DE LAS Y LOS ARTESANOS; Y UN REPRESENTANTE DE LA CIUDADANIA QUE SERAN PARTE DE LA CONFORMACION DEL
“CONSEJO CONSULTIVO MUNICIPAL DE TURISMO SOSTENIBLE ¥ DESARROLLO ARTESANAL DE COCOTITLAN".

ESTE PROCESO DE SELECCION SE REALIZARA BAJO LOS SIGUIENTES LINEAMIENTOS, QUE INCLUYEN PLAZOS Y CRITERIOS DE SELECCION: LAS ¥
LOS ASPIRANTES, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 19 DE LA LEY DE TURISMO SOSTENIBLE Y DESARROLLO ARTESANAL
DEL ESTADO DE MEXICO, DEBERAN CUMPLIR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

REQUISITOS

I, SER VECINO DEL MUNICIPIO, CON UNA RESIDENCIA MINIMA DE CINCO ANOS;

Il. ESTAR AL CORRIENTE EN LA DECLARACION Y PAGO DE SUS OBLIGACIONES Y CONTRIBUCIONES, DE CONFORMIDAD CON LO QUE ESTABLEZCAN
LAS AUTORIDADES FISCALES CORRESPONDIENTES;

1. SER DE RECONOCIDA HONORABILIDAD;

IV, SER DE RECONOCIDO TRABAJO EN PRO DE SU GREMIO; Y

V. PRESENTAR UN PROYECTO DE TRABAJO QUE PROMUEVA EL DESARROLLO Y PROGRESO, EN SU CASO DEL SECTOR TURISTICO, O BIEN PARA EL
SECTOR ARTESANAL.

TRATANDOSE DEL REPRESENTANTE CIUDADANO DEBERA CUBRIR UNICAMENTE LOS REQUISITOS SENALADOS EN LAS FRACCIONES I, II, Ill Y V

ANTERIORMENTE DESCRITAS.
BASES

PRIMERA. LAS Y LOS INTERESADOS DEBERAN ACOMPANAR AL PROYECTO MENCIONADO COMO REQUISITO " LO SIGUIENTE:

A. IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFiA (INE, PASAPORTE O CARTILLA MILITAR).

B. COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE, NO MAYOR A TRES MESES (AGUA, LUZ, TELEFONO).

C. CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL.

D. UNA CARTA DE POSTULACION EN LA QUE MENCIONEN SU NOMBRE, DOMICILIO, NACIONALIDAD, LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO,
TELEFONOS, CORREQ ELECTRONICO, Y LA MANIFESTACION EXPRESA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE QUE CUENTAN CON UNA RESIDENCIA
MINIMA DE CINCO ANOS EN EL MUNICIPIO.

LA FALTA DE ALGUN DOCUMENTO REQUERIDO O SU PRESENTACION FUERA DEL TIEMPO Y FORMA ESTABLECIDOS, SERA MOTIVO PARA TENER
COMO NO PRESENTADA SU CANDIDATURA O POSTULACION.

SEGUNDA. LA RECEPCION DE LAS POSTULACIONES DE LAS Y LOS ASPIRANTES SE LLEVARA A CABO A PARTIR DE LA FECHA DE PUBLICACION DE LA
PRESENTE CONVOCATORIA Y HASTA DEL DiA 21 DE MARZO DEL 2025 EN LA OFICINA DE LA DIRECCION DE TURISMO DENTRO DE CASA DE
CULTURA, UBICADA EN PLAZA 12 DE DICIEMBRE $/N COCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO, EN UN HORARIO DE 08:00 A 13:00 HORAS, DE LUNES A
VIERNES.

TERCERA. LOS REPRESENTANTES SERAN ELEGIDOS DEMOCRATICAMENTE POR LOS DEMAS PRESTADORES DE SERVICIOS O ARTESANOS
INSCRITOS EN LOS PADRONES CORRESPONDIENTES, EN LA ELECCION DIRECTA QUE SE REALIZARA EN LA DIRECCION DE TURISMO, EL DIA 22 DE
MARZO DEL 2025, A LAS 12:00 HORAS,

CUARTA. EL REPRESENTANTE CIUDADANC SERA ELECTO DE LOS QUE SE POSTULEN PARA PARTICIPAR, QUIEN DEBERA CUMPLIR CON LOS
REQUISITOS SENALADOS EN LA MISMA CONVOCATORIA,

QUINTA. LOS CARGOS SERAN HONORIFICOS, POR LO QUE NO RECIBIRAN RETRIBUCION O COMPENSACION ALGUNA, POR EL DESEMPENO DE
ESTA LABOR.

SEXTA. DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE
MEXICO Y MUNICIPIOS, LOS DATOS PERSONALES CONTENIDOS EN LOS DOCUMENTOS MENCIONADOS EL PUNTO UNG, INCISOS A, B, CY D
SERAN TRATADOS CON EL CARACTER DE CONFIDENCIALES, EL RESTO TENDRA CARACTER DE PUBLICO.

SEPTIMA. LO QUE NO ESTA EXPRESAMENTE PREVISTO EN LA PRESENTE CONVOCATORIA, SE RESOLVERA DE ACUERDO CON LO QUE
CORRESPONDA LEGALMENTE POR LA DIRECCION DE TURISMO.

(RUBRICA) (RUBRICA)
I C. Miguel Artemio Florin Florin C. José Luis Castillo Montoya
) Presidente Municipal de Cocotitlan 2025-2027 Secretario del Ayuntamiento
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8.4 Propuestay, en su caso, aprobacion del Manual de Operacion del
Catalogo Municipal de Regulacion del Ayuntamiento de Cocotitlan
2025-2027.

El Presidente manifestd: con fundamento en los articulos 3, 31 fraccion I, 48 fraccion
I, 160, 161, 162, 163, 164 y 165 de la Ley Organica Municipal del Estado de
México; El Manual de Operaciones del Catalogo Municipal de Regulaciones tiene
como proposito mejorar el marco normativo interno de las dependencias y entidades
mediante el proceso de calidad regulatoria; asi como, con la mejora regulatoria esta
encaminada a promover la transparencia en la elaboracion y aplicacion de las
regulaciones y el maximo bienestar para la sociedad. De alli, su importancia de su
aprobacion.

ACUERDO 56.- La Secretaria informa a la Presidencia, que se aprobd por
unanimidad de votos el Manual de Operacion del Catalogo Municipal de Regulacién
del Ayuntamiento de Cocotitlan 2025-2027.

MANUAL DE OPERACION DEL CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES
DEL MUNICIPIO DE COCOTITLAN, ESTADO DE MEXICO.

CONTENIDO.

I.  INTRODUCCION.
. JUSTIFICACION.
1. MARCO JURIDICO.
IV. OBJETO.
V. POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE OPERACION.

1. CONTENIDOS A PUBLICAR EN EL MANUAL DE OPERACION DEL
CATALOGO MUNICIPAL DE REGULACIONES DEL AYUNTAMIENTO DE
COCOTITLAN
PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PUBLICACIONES EN EL CATALOGO
AMBITO DE APLICACION.

SUJETOS OBLIGADOS.
VI. GLOSARIO.
VIl. CONTROL DE CAMBIOS Y VALIDACION.
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l. INTRODUCCION.

La “Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de Meéxico y sus Municipios”,
establece como objetivo mejorar la regulacion, la gestidén, los procesos y los
resultados de la Administraciébn Pudblica, para satisfacer las necesidades de los
ciudadanos en cuanto a la dotacion de bienes y servicios publicos, asi como
garantizar la certeza juridica mediante la aplicacion correcta de las normas juridicas,
gue promuevan y garanticen la transparencia, la rendicion de cuentas y el acceso a
la informacién.

Una de las estrategias de la misma es determinar la eficiencia y eficacia
gubernamental, a través de la sistematizacion y digitalizacion de todos los tramites
y servicios administrativos mediante el aprovechamiento de las tecnologias de la
informacion para la mejora de la gestidon publica.

En este sentido se tiene como propdsito mejorar el marco normativo interno de las
dependencias y entidades mediante el proceso de calidad regulatoria, creando la
Comisién Municipal de Mejora Regulatoria y los Comités Internos de Mejora
Regulatoria del municipio de Cocotitldn, Estado de Meéxico, asi como los
Lineamientos por los que se establecen los procesos de calidad regulatoria en el
Ayuntamiento de Cocotitlan, Estado de México.

En apego a los lineamientos antes referidos y con la finalidad de brindar a los sujetos
obligados, a los usuarios del servicio y a la comunidad en general, certeza juridica
mediante la transparencia la gestiébn municipal; se crea el Manual de Operacion del
Catalogo Municipal de Regulaciones del Ayuntamiento de Cocotitlan, Estado de
México, como un medio electrénico para la difusion de la regulacion interna del
municipio a través de Internet.

El presente Manual de Operacién del Catadlogo Municipal de Regulaciones, tiene
como proposito establecer las Politicas operativas del Catalogo Municipal de
Regulaciones, para el registro, actualizacion y difusién del marco normativo vigente
y aplicable en el municipio de Cocotitlan, Estado de México.

Il. JUSTIFICACION
La Comision Municipal de Mejora Regulatoria, se encarga de evaluar y aprobar los

Programas de Mejora Regulatoria Municipal, asi como las propuestas de creacion
de disposiciones de caracter general o de reforma especifica, ante esta situaciéon
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surge la necesidad de generar un documento que establezca las normas para la
creacion de un Manual de Operacion, en este deben incluirse disposiciones
encaminadas a sefalar los mecanismos para la elaboracién de los reglamentos y
manuales que habré de aprobar, la Comision Municipal de Mejora Regulatoria y el
propio ayuntamiento a fin de Contribuir al proceso de perfeccionamiento
constante e integral del marco juridico y regulatorio del Ayuntamiento.

\'%Z

Estas disposiciones deberan ser observadas por las todas las Areas del
Ayuntamiento y por la propia Comision a partir de la fecha de publicacion en el
Catélogo Municipal de Regulaciones.

Il MARCO JURIDICO.

El marco juridico que establece las competencias del Ayuntamiento en esta materia,
asi como sus facultades y obligaciones y esta integrado de la siguiente manera:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

Ley General de Mejora Regulatoria

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

Ley Organica Municipal del Estado de México.

Ley Orgénica de la Administracion Publica Municipal

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y

Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
México y Municipios

Ley de Fomento Econdmico del Estado de México.

Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.

Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del Estado de México y

Municipios

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

Reglamento de la Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus

Municipios.

Reglamento de la Ley de Competitividad y Ordenamiento Comercial del

Estado de México y Municipios.

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria del Municipio de Cocotitlan.

Bando Municipal de Policia y Buen Gobierno de Cocaotitlan.

Caodigo Administrativo del Estado de México.

Cadigo Financiero del Estado de México.

Caodigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México.

Demas disposiciones aplicables.

VVVVVYVY VYV VYV VVV V VVVVVVYY

V. OBJETO

El presente Manual tiene por objeto establecer las politicas de operacion, que
deberan observarse para la incorporacion, actualizacion y baja de disposiciones
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administrativas en el Catalogo Municipal de regulaciones del Ayuntamiento de
Cocaotitlan, previa validacion de la Comision Municipal de Mejora Regulatoria.

El Catalogo Municipal tiene como objeto dar a conocer toda la normatividad interna
vigente y aplicable a los servidores publicos y a la comunidad del Municipio de
Cocaotitlan, Estado de México, mediante su publicacion en Internet; para que los
usuarios interesados puedan acceder y en su caso realizar sugerencias,
comentarios o propuestas de simplificacion a los tramites y servicios ofrecidos por
la autoridad municipal, y asi contar con un marco normativo actualizado, moderno y
eficaz cumpliendo con estricto apego a los principios de legalidad y transparencia
que rigen a nuestra gestion Municipal.

\'%Z

V. POLITICAS Y LINEAMIENTOS DE OPERACION

1. CONTENIDOS A PUBLICAR EN EL CATALOGO MUNICIPAL DE
REGULACIONES DEL AYUNTAMIENTO DE COCOTITLAN.

La Comision Municipal de Mejora Regulatoria, con base en sus atribuciones,
determinara qué disposiciones son de su competencia y procedera a publicar las
disposiciones en el Catalogo Municipal de Regulaciones.

El Catalogo Municipal de Regulaciones, se pondra en operacion con los recursos
disponibles con los que cuente el Municipio de Cocotitlan, Estado de México, a
través de la pagina de Internet que para tales efectos se tenga habilitada,
https://www.cocotitlan.gob.mx/ en la cual existira un apartado especial denominado
“Catalogo Municipal de Regulaciones”, siendo el area de Gobierno Digital
perteneciente a la Presidencia de Cocotitlan, Estado de México, la responsable de
Su operacion.

El Catalogo Municipal de Regulaciones estara disponible en la pagina web del
Ayuntamiento de Cocotitlan, Estado de México, en la que se publicaran las
disposiciones legales aplicables en el municipio, las cuales tendran la siguiente
estructura:

Tipo de disposicion

Descripcion:

Constituciones Conjunto de normas fundamentales de un Estado
soberano, que fijan los limites y las relaciones entre los
poderes del Estado y entre éstos y los Ciudadanos.

Leyes Norma juridica de caracter obligatorio y general dictada
por el poder legitimo para regular conductas o
establecer organos necesarios para cumplir con
determinados fines.

Reglamentos Conjunto ordenado de reglas, conceptos y atribuciones a

seguir por los usuarios de un area o lugar.


https://www.cocotitlan.gob.mx/
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Cadigos Recopilacion de distintas leyes que se realiza de una
manera sistematica, que regulan, de forma unitaria, una
cierta materia.

Bandos Un bando municipal es una disposicion o mandato publicado
por la autoridad gubernativa del orden civil, para que todos
se enteren de las disposiciones en las contenidas.

Manuales Documento que contiene informacion detallada y precisa
para realizar de forma ordenada y sistematica los
objetivos, politicas, funciones y procesos determinados por
objetivos institucionales.

Acuerdos, Medida administrativa que establece la condicion juridica
Convenios y para delegar atribuciones o funciones especificas de sus
Decretos destinatarios.

2. PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PUBLICACIONES EN EL
CATALOGO

1. Las areas envian a la Comision Municipal de Mejora Regulatoria del municipio
de Cocotitlan, propuestas de:

a) Modificacion a la normatividad.

b) Nueva normatividad.

c) Abrogacion de normatividad.

2. La Comisién Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Cocotitlan,
evaluara la viabilidad de regulacion de las propuestas enviadas por las areas.

3. La Comision Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Cocaotitlan,
entrega observaciones (si las hubiera), al &rea remitente, o solicitara al Cabildo que
se aprueben las propuestas recibidas

4. La Comision Municipal de Mejora Regulatoria del municipio de Cocotitlan, enviara
a la Secretaria del Ayuntamiento la propuesta autorizada para que gire sus
instrucciones al area de sistemas a efecto de que sea publicada en el Catalogo
Municipal de Regulaciones las propuestas autorizadas.

5. EIl area de sistemas publicara las propuestas en el Catalogo Municipal de
Regulaciones las propuestas autorizadas.

6. La Comision Estatal de Mejora Regulatoria, hara observaciones,
recomendaciones y propuestas para el enriquecimiento del Catalogo Municipal de
Regulaciones



3. AMBITO DE APLICACION.

Las areas normativas no podran exigir el cumplimiento de normatividad distinta a la
publicada en el Catalogo Municipal de Regulaciones del Ayuntamiento de
Cocotitlan, Estado de México.

Las normas publicadas seran aplicables a las todas las Areas Administrativas del
Ayuntamiento de Cocotitlan, Estado de México y sus organismos descentralizados.

4. SUJETOS OBLIGADOS.
Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios.

Articulo 23.- Las Comisiones Municipales tendran, en su ambito de competencia,
las facultades y responsabilidades siguientes:

I.  Revisar el marco regulatorio municipal y coadyuvar en la elaboracién
y actualizacion de los anteproyectos de reglamentos, bandos,
acuerdos y demas regulaciones o reformas a éstas, y realizar los
diagndsticos de procesos para mejorar la regulacién de actividades
econdmicas especificas.

Articulo 25.- Ademas de las previstas en la Ley, el Coordinador General Municipal
de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de la Comision, tendra las atribuciones
y obligaciones siguientes:

XV. Integrar el Catalogo Municipal de Regulaciones y realizar las
acciones necesarias para garantizar que se mantenga actualizado
y que esté disponible para su consulta;

Articulo 30.- Para el cumplimiento de su objeto, el Comité Interno tendrd, al interior
de la dependencia y de su adscripcion, las funciones siguientes:

xv.  Aplicar y difundir el Manual de Operacion del Catadlogo Municipal
de Regulaciones;

Los contenidos que se describen en el Catalogo Municipal de Regulaciones son de
observancia general y obligatoria para todos los servidores publicos del
Ayuntamiento, asi como para los pobladores del municipio.

Los usuarios internos estan obligados a conocer y cumplir las disposiciones internas
gue se difundan en el Catalogo Municipal de Regulaciones de este Ayuntamiento,
asi como los usuarios externos que intervengan en actividades referentes a su
aplicacién y observancia.

VI.  GLOSARIO.
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Para efectos de interpretacion del presente documento, se entendera por:

Areas normativas: las unidades administrativas, direcciones, del Ayuntamiento de
Cocaotitlan, Estado de México, que disefien, elaboren, propongan, impulsen o sean
responsables de la emisiobn de regulacion interna, o bien de modificaciones,
derogaciones o adiciones a las normas existentes.

Catalogo Municipal de Regulaciones: medio electrénico para el registro y difusion
de las disposiciones internas que regulan la operacién y funcionamiento del
Ayuntamiento de Cocotitlan, Estado de México, para la consulta y acceso por parte
de cualquier usuario interesado.

Comité Interno: Los Comités Internos son o6rganos de andlisis colegiados
constituidos al interior de las dependencias, que tienen por objeto auxiliar al
Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de la
Comisiéon en el cumplimiento de sus funciones y en el objetivo de proveer al
establecimiento de un proceso permanente de calidad y a la implementacion de
sistemas, para contribuir a la desregulacion, la simplificacion y la prestacion
eficiente y eficaz del servicio publico, con base en la Ley, el Reglamento y los planes
y programas que acuerde el Consejo

Disposiciones: cualquier precepto, instruccion, mandato o medida derivada o
prevista dentro de un documento normativo.

Disposiciones internas: toda norma o instrumento normativo tal como manuales,
lineamientos, politicas, acuerdos, normas, reglamentos y demas ordenamientos que
presenten las &reas normativas para su observancia y aplicacion.

Documento normativo: norma o regulacion: cualquier ordenamiento, instrumento
o documento que independientemente de su denominacion, genera obligaciones o
acciones para los servidores publicos, los ciudadanos/particulares, las instituciones
0 sus unidades administrativas.

Ley: Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios por la
cual se establece el proceso de calidad regulatoria en el Ayuntamiento de
Cocotitlan, Estado de México.

Marco normativo interno: conjunto de normas que integran la legislaciéon que
regula al Ayuntamiento de Cocotitlan, Estado de México, por su &mbito de aplicacion
y los efectos sobre su gestion se generen en su operacion y administracion.

Reglamento Municipal de Mejora Regulatoria: Conjunto de disposiciones
reglamentarias que dictan el accionar de la Comision Municipal de Mejora
Regulatoria y de los Comités Internos.
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Usuarios internos: a los servidores publicos adscritos a todas las unidades
administrativas del ayuntamiento quienes son responsables de la aplicacion de las
disposiciones internas que se emitan.

sﬂé\v,

Usuarios externos: a los servidores publicos adscritos a otras dependencias o
entidades de la Administracién Publica Estatal y Federal; asi como, proveedores,
usuarios de tramites y servicios institucionales y, la ciudadania en general.

VIl. CONTROL DE CAMBIOS Y VALIDACION.

El Coordinador General Municipal de Mejora Regulatoria y Secretario Técnico de la
Comisién Municipal de Mejora Regulatoria, tendra las atribuciones y obligaciones
siguientes:

Integrar el Catalogo Municipal de Regulaciones y realizar las acciones necesarias
para garantizar que se mantenga actualizado y que esté disponible para su consulta.

8.5 Propuesta para brindar un préstamo al IMCUFIDEC por parte del
Ayuntamiento para el gasto sus servicios.

El Presidente manifestd: Sefioras y sefiores integrantes de este Cabildo, les solicito
el apoyo de ustedes para poder pagar la nébmina de IMCUFIDEC, ya que aun sus
cuentas no estan establecidas, en cuanto se establezcan las cuentas de
IMCUFIDEC, el Director del area regresara el gasto que se les presto.

ACUERDO 57.- La Secretaria informa a la Presidencia, que se aprobd por
unanimidad de votos la Propuesta para brindar un préstamo al IMCUFIDEC por
parte del Ayuntamiento para el gasto sus servicios.

Publiquese en los Estrados de la Secretaria del H. Ayuntamiento Pagina Oficial del
Municipio de Cocaotitlan, Edo. de México. Asi lo instruyo el Ejecutivo Municipal.
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